Zakladni skola Most, J. A. Komenského 474, ptispévkova organizace
J. A. Komenského 474, 434 01 Most
ORGANIZACNI RAD
Spisovy a skartani znak 1.1.1. A 10
Vypracovala: Mgr. Lenka Firmanova, feditelka Skoly
Schvdlila: Megr. Lenka Firmanova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 2. ledna 2019
Smérnice nabyva uinnosti dne: 2. ledna 2019

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona €. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

Piisobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listin€, stanovi fidici vazby
v zafizeni formou organizaéniho schématu, stanovi vziajemné vztahy podfizenosti a
nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich urovni, poradnich organt a podil
zaméstnancll na fizeni.

Zasady organizacniho fadu:

- musi byt vydan pisemné,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi ptedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou u€innosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je z&vazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznadmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto
fadu nejpozdeji do 15 dnd,

- fad musi byt piistupny vSem zaméstnanctim.

Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva Statutarniho mésta Mostu ze dne 1. 1. 1993 byla ziizena
samostatn ptispévkova organizace Zakladni Skola Most, J. A. Komenského
474, (dale jen organizace).



Nazev Skoly:

Zakladni skola, Most, J. A. Komenského 474, ptispévkova organizace
Identifikator zatizeni: 600 083 764

Skola sdruzuje:

Zakladni skola: kapacita 620 zakit  120:116 701 471
Skolni druzina: kapacita 150 zakit  1Z0O:116 701 480
Skolni klub: kapacita 120 zakt ~ 1Z0:150 070 209
Skolni jidelna: kapacita se neuvadi 1Z0O:116 701 498

Adresa: Most, ulice J. A. Komenského 474, PSC: 4534 01 Most
Telefon: 603 839 532

Reditel: Mgr. Lenka Firmanova

E-mail: skola@mostzs15.cz

Web: Www.mostzs15.cz

ID datové schranky:  v58t8q5

Z¥izovatel:

Statutarni Mésto Most

pravni forma: obec

adresa: Radniéni 1, 434 69 Most

tel. ustfedna: +420 476 448 111

obecna e-mailova schranka: epodatelna@mesto-most.cz
web: http://www.mesto-most.cz/

b) Skola je v rejstiiku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 116 701
471. Sidlo organizace je v Mosté. Organizace je samostatnym pravnim subjektem.
V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici.
Pti plnéni svych tukoli se fidi obecné¢ zavaznymi pravnimi ptedpisy, ucelem
vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.

¢) Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urceny zdkonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné ¢innosti zafizeni je zajiSténo zdroji z vetejnych rozpocti
a piispévkem zfizovatele.

d) Organizace je platcem dané z ptijmi fyzickych osob, dané z piijml pravnickych osob,
dané€ z nemovitosti, silni¢ni dané€, neni platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu cinnosti,
pro kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

Pifedmét ¢innosti

a) Zékladnim pfedmétem Cinnosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani vychovy a
vzdélavani.

b) Skola uskutediiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zékona ¢.
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni.

¢) Kromeé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat jako doplitkovou
¢innost varteni pro cizi stravniky, potadani odbornych kurzi, skoleni a jinych
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vzdélavacich akci, véetné lektorské ¢innosti. Hlavni a doplitkova Cinnost je oddélena
diislednym stfediskovym sledovanim nékladt a vynost na tyto dvé ¢innosti.

Organizacni ¢lenéni

a)

b)

c)

Statutdrnim orgdnem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na
zéakladé vysledkti konkurzniho fizeni.

Organizace se Cleni na tyto organizacni utvary: zakladni skola, Skolni druzina, Skolni
klub, skolni jidelna.

Vedouci utvara urcuje feditel skoly. Vedouci ttvart v souladu s naplni ¢innosti Gtvart
a v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi Cinnost utvart. Jsou
opravnéni jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.
Na skole je ziizena funkce statutarniho zastupce teditelky skoly.

Rizeni §koly

a)

b)

d)

V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
zasada jediného odpovédného vedouciho (atvar, Gsek, organizace),
personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

vSichni vedouci zameéstnanci jsou povinni v ramci své piisobnosti pfijimat a aplikovat
opatfeni feditele, nadfizenych organt, zajist'ovat v€as vyfizovani stiznosti a podnéta
zameéstnancu,

kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni ukolti svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V rdmci své pravomoci miize
kazdy vedouci zaméstnanec tidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat
pokyny a ptikazy, disledn€ vyZzadovat jejich plnéni od podtizenych a odpovidajicim
zpusobem postihovat ptipadné nesplnéni zadanych tkola.

Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky §koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani
¢innosti jednotlivych tutvard. Koordinace se uskuteéiiuje zejména prostiednictvim
porad vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad a oborovych tymd.

Reditel jedna ve vSech zéaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc
na jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem a
ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vS§echny dokumenty, které tvoti vystupy ze
Skoly.

Reditel organizace povéfuje dalsi pracovniky Skoly, aby €inili vymezené pravni ukony
jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Urcuje
organizacni strukturu Skoly a personalni zajiSténi ¢innosti.

Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: statutdrni zastupce feditele zakladni Skoly,
zastupce teditele pro druhy stupeni zékladni Skoly, ekonomka, vedouci vychovatelka
Skolni druZiny, Skolnik, vedouci $kolni jidelny. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni
tidit a kontrolovat praci podiizenych pracovnikil ptislusného organiza¢niho ttvaru.

Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni néplni.
Dodrzuji ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich piedpist, zajist'uji
v€asné a hospodarné plnéni tikold podiizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci,



vytvareji fyzicky 1 psychicky pfiznivé pracovni prostfedi. Vedouci pracovnici
odpovidaji za organizaci pisemné agendy a ptedpisu o ob&hu ucetnich dokladi, za
vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materialti predkladanych Gtvarem, za
vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd, tykajicich se jejich utvaru.

Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své Ginnosti fidi zejména zakladnimi organizadnimi predpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalSi pfedpisy a dokumenty zvefejiilovany na misté
obvyklém, na skolnim webu a v fediteln¢ skoly. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné
sledovat, se zvefejnénymi materidly se seznamovat a sezndmeni potvrdit vlastnoru¢nim
podpisem na piilozené prezencni listing.

Organy rizeni

Reditel organizace

Nejvy$§im fidicim ¢Glankem v organizaci je feditel. Rizeni zaji§tuje piedevsim
prostfednictvim smérnic, vnitfnich pfedpisi a pokynd, které vydava pisemné a ustnich
prikazi.

Vedouci pracovnici

Ridi podiizené pracovniky svého organizaéniho utvaru. V piipadé potieby zastupuji feditele
organizace v rozsahu a kompetencich urcenych feditelem. Béhem neptitomnosti vedouciho
zaméstnance jej zastupuje na useku povéteny pracovnik, kterého uréi vedouci zaméestnanec se
souhlasem svého nadfizeného.

Porada vedeni

Porada vedeni je zikladnim poradnim organem feditele, kond se pravidelnd 1x tydné. Cleny
vedeni jsou statutdrni zastupce feditele zdkladni Skoly, zéastupce feditele pro druhy stupeii
zékladni skoly, vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

Pedagogické rady.

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svilj poradni orgéan, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé Ctvrtleti Skolniho roku, déle se
kona pedagogicka rada jako ptiprava Skolniho roku. Podle potieby se pedagogické rady konaji
1 mimofadné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazateln¢ seznamuji vSichni
zameéstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizatnim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické 1 provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

Porady oborovych tymt
Porady se konaji podle ro¢niho planu prace, nejméné pfii ptipravé Skolniho roku a
vyhodnocovani kazdého klasifika¢niho obdobi.



Organizacni schéma

V piiloze ¢.1.

Zavérecéna ustanoveni

Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditelka skoly.

Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu.

Zmény spocivaji v aktualizaci obsahu pfedpisu a zménou personalniho obsazeni ve funkci
treditele skoly.

Ulozeni fadu v archivu skoly se fidi Spisovym a skartatnim fadem Skoly.

Rad nabyva u¢innosti dnem 2. ledna 2019.

V Mosté dne 2. 1. 2019

Mgr. Lenka Firmanova
feditelka Skoly



ORGANIZACNI SCHEMA - struktura stupiili Fizeni

od 2.1. 2019
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