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Vnitřní řád školní družiny
1. Obecná ustanovení

V souladu se zákonem č.561/2004Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tento vnitřní řád školní družiny.
2. Práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci školy

Práva a povinnosti účastníků jejich zákonných zástupců jsou vymezeny ustanovením školského zákona. Na účastníky a zákonné zástupce se vztahuje školní řád. Vnitřní řád školní družiny upravuje zejména práva a povinnosti účastníků a zákonných zástupců vzhledem ke specifickým podmínkám zájmového vzdělávání.

2.1 Práva a povinnosti účastníků 

2.1.1 Práva účastníků 

a) na zájmové vzdělávání a školské služby podle školského zákona dle podmínek školního vzdělávacího programu školní družiny;
b) účastnit se všech činností a aktivit, může přicházet s nápady a návrhy, které se týkají činnosti ŠD;
c) na zajištění prostoru pro všestranný rozvoj osobnosti, sociální komunikaci, dostatek odpočinku a volného času;

d) na informace a poradenskou pomoc v záležitostech týkajících se výchovy a vzdělávání;
e) na ochranu před jakoukoli formou diskriminace, násilí a sociálně patologických jevů;
f) být seznámeni s předpisy vztahujícími se k jejich pobytu a činnosti ve školní družině;
g) vyjadřovat se k rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich výchovy a vzdělávání, přičemž vyjádřením účastníků musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje. Podmínkou podání všech návrhů je slušná a kulturní ústní či písemná forma. Své podněty účastník podává vychovatelce v oddělení, vedoucí vychovatelce, výchovnému poradci nebo vedení školy;
h) účastník má právo využívat přiměřeně svému věku a schopnostem materiální vybavení ŠD.
2.1.2 Povinnosti účastníků 
a) řádně a včas navštěvovat školní družinu;
b) dodržovat školní řád a vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni;
c) plnit pokyny pedagogických pracovníků škol a školských zařízení vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem školní družiny;

d) neopouštět ŠD a školní budovu bez souhlasu vychovatelky;

e) šetřit školní zařízení a ostatní majetek školy, chránit jej před poškozením a hospodárně
zacházet se zapůjčenými hračkami, sportovními potřebami, pomůckami apod. Každé
poškození nebo závadu hlásit vychovatelce. Ztráty věcí hlásit neprodleně vychovatelce.
Dbát na dostatečné zajištění svých věcí;

f) každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během programu  ŠD,  jsou
účastníci povinni hlásit ihned své vychovatelce nebo někomu z vyučujících nebo kterémukoliv
zaměstnanci školy.
2.2 Práva a povinnosti zákonných zástupců
2.2.1 Práva zákonných zástupců

a) na informace o chování svého dítěte ve školní družině;
b) na informace o akcích pořádaných školní družinou;
c) podávat návrhy k práci školní družiny.

2.2.2 Povinnosti zákonných zástupců
a) řádně, úplně a pravdivě vyplnit zápisový lístek, včas ohlásit změny v údajích;
b) řádně zdůvodnit nepřítomnost svého dítěte ve školní družině;
c) včas uhradit úplatu za pobyt svého dítěte ve školní družině;
d) vyzvedávat své dítě ze školní družiny ve stanovené době;
e) seznámit se s vnitřním řádem školní družiny a respektovat jej;
f) na vyzvání ředitelky školy nebo vychovatelky se osobně zúčastnit projednání závažných
otázek týkajících se zájmového vzdělávání dítěte;

g) podle ustanovení občanského zákoníku nahradit škody způsobené na inventáři a zařízení ŠD a školy, pokud je škoda zaviněna nedbalostí nebo nevhodným chováním dítěte.
3. Činnost školní družiny
3.1 Školní družina poskytuje zájmové vzdělávání účastníkům prvního stupně školy a          

případně v přípravné třídě.
3.2 Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné denní docházce.

3.3 Činností vykonávaných družinou se mohou, po předchozí dohodě s vychovatelkou, účastnit i účastníci, kteří nejsou přijatí k pravidelné docházce. Tito účastníci přicházejí a odcházejí samostatně. Před ani po skončení činnosti se nezdržují v prostorách družiny ani školy.

3.4 Činnost družiny se uskutečňuje především

-příležitostnou výchovnou, vzdělávací, zájmovou a tematickou rekreační činností                                                nespojenou s pobytem mimo místo školy;
- pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností;
- individuální prací, zejména vytvářením podmínek pro rozvoj nadání účastníků;
- využitím otevřené nabídky spontánních činností.
3.5 Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti.

3.6 Družina organizuje v rámci své činnosti zájmové kroužky. 

3.7 Družina zajišťuje účastníkům pitný režim.

3.8 Styk s rodiči je zajištěn třídními schůzkami nebo individuálně.

3.9 Ve školní družině může probíhat pedagogická praxe studentů pedagogické školy.

4. Organizace provozu školní družiny
4.1 O přijetí účastníka, do školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě písemné přihlášky. Její součástí je písemné sdělení zákonných zástupců dítěte o rozsahu docházky a způsobu odchodu dítěte z družiny. 

4.2 Odhlášení účastníka ze školní družiny oznamují rodiče písemně na odhlašovacím lístku.

4.3 O vyloučení účastníka ze školní družiny rozhoduje ředitelka školy.

4.4 Zájmové vzdělávání je poskytováno za úplatu.

4.5 Úplata za školní družinu je stanovena ve výši 200,- Kč za započatý měsíc. Platbu je nutné uhradit trvalým příkazem na účet školy nejpozději vždy do 20. v měsíci předešlém. Pokud nebude platba včas uhrazena, nemůže se účastník zúčastnit činnosti ŠD.
4.6 Úplata za vzdělávání ve školní družině může být snížena nebo prominuta jestliže:
a) zákonný zástupce pobírá přídavek na dítě nebo,
b) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi nebo,

c) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách nebo, 

d) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli.

Pokud je zákonný zástupce příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi, je jeho povinností doložit tuto skutečnost vždy první pracovní den v měsíci potvrzením o dávkách v hmotné nouzi vystaveným Úřadem práce ČR – krajskou pobočkou v Ústí nad Labem KoP Most, tř. Budovatelů 1989, 434 01 Most 1 s datem prvního pracovního dne v měsíci, nebo sepsat s ředitelkou zmocnění (plnou moc) na konkrétní školní rok a informovaný souhlas se zpracováním osobních údajů poskytovaných úřadem práce. 

Pokud je úplata za vzdělávání ve školní družině promíjena na základě přídavku na dítě, je zákonný zástupce povinen ředitelce školy čtvrtletně dokládat Rozhodnutí o přiznání přídavku na dítě, popřípadě informovat o nepřiznání na dané čtvrtletí.

4.7 Provoz školní družiny v období školního vyučování

Po 
6.00  -  8.00  hod.

11.45  -  16.45 hod.

Út
6.00  -  8.00  hod.

11.45  -  16.45 hod.
St
6.00  -  8.00  hod.

11.45  -  16.45 hod.
Čt
6.00  -  8.00  hod.

11.45  -  16.45 hod.
Pá
6.00  -  8.00  hod.

11.45  -  16.30 hod.

Po obědě účastníci odcházejí pouze do 13:30 hod. a od 15:00 do 16:45 hod. průběžně.

Zájmová vzdělávací činnost probíhá od 13:30 do 15:00 hod., po tuto dobu nebudou účastníci ze školní družiny uvolňovány. Pouze výjimečně po dohodě vychovatelky s rodiči.

4.8 Provoz družiny je v období školních prázdnin přerušen.

4.9 Zájmové kroužky probíhají převážně v době činnosti školní družiny a jsou její součástí. Pro každý zájmový kroužek může být doba stanovena individuálně.

4.10 Do zájmového kroužku se mohou přihlásit i účastníci, kteří nejsou přijatí k pravidelné docházce. Ti za zájmový kroužek hradí úplatu ve výši 200,- Kč na školní rok.
4.11 Družina může vykonávat činnosti i ve dnech, kdy ve škole neprobíhá vyučování především formou turistického kroužku nebo jinou organizovanou činností.

4.12 Do ranní družiny může účastník docházet nepravidelně.

4.13 Odpolední družinu navštěvují účastníci pravidelně dle údajů v zápisovém listě. O uvolnění účastníka z družiny žádají rodiče vychovatelku pouze písemně. Na základě telefonického hovoru, telefonické zprávy, emailové zprávy či jakékoliv jiné mediální zprávy nelze účastníka z družiny uvolnit. 

4.14 Podmínkou docházky do ŠD je stravování ve školní jídelně.

4.15 Do družiny účastníci přicházejí po vyučování samostatně. Odcházejí podle údajů v zápisových listech. Veškeré změny v zápisových listech rodiče oznamují písemně.

4.16 Účastníci nesmí svévolně opustit budovu školy.

4.17 Ve školní družině se účastník řídí pokyny vychovatelek, školním řádem a řádem ŠD.

4.18 Rodiče jsou povinni informovat vychovatelku o změně zdravotního stavu dítěte, o změně osobních údajů v zápisovém listě, popř. odevzdat kopie právních náležitostí, upravujících styk rodiče a jiných příbuzných s dítětem, s razítkem nabytí právní moci, pokud souvisí s vyzvedáváním dítěte.

4.19 Informace jsou rodičům poskytovány prostřednictvím družinových notýsků.

4.20 Rodiče respektují provozní dobu školní družiny.

4.21 Při nevyzvednutí účastníka do stanovené doby rodiči, vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky rodiče dítěte a osoby uvedené na přihlášce účastníka do školní družiny. Pokud je tento postup bezvýsledný

- na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě,

- na základě předchozí dohody s obecním úřadem kontaktuje pracovníka obecního úřadu,

- požádá o pomoc Policii ČR

5. Organizace činnosti školní družiny

5.1 Družina využívá pro svoji činnost určené místnosti, tělocvičny, školní hřiště, prostorné chodby, respiria a další přilehlá místa.

5.2 V rámci pobytu v družině mohou účastníci navštěvovat školní knihovnu, klubovnu školního klubu. Vše po dohodě s vychovatelkou.

5.3 Účastníci pravidelné denní docházky do družiny se zařazují do oddělení.

5.4 Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků.
5.5 Ředitel stanoví nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti účastníků a jejich případné speciální vzdělávací potřeby, zejména s ohledem na jejich bezpečnost.

5.6 Je-li oddělení tvořeno pouze účastníky v § 16 odst. 9 školského zákona, je nejvyšší počet účastníků v oddělení shodný s nejvyšším počtem účastníků ve třídě zřízené pro účastníky uvedené v § 16 odst. 9 školského zákona stanoveným jiným právním předpisem.

5.7 Činnost školní družiny řídí vedoucí vychovatelka určená ředitelkou školy.

6. Dokumentace školní družiny

6.1 Zápisový list účastníka.
6.2 Docházkový sešit ranní školní družiny. Obsahuje datum, podpis účastníka a pedagoga.

6.3 Přehled výchovně vzdělávací práce školní družiny. Je veden v každém oddělení. Součástí je evidence docházky účastníka. Způsob vedení přehledu a docházky určí vedoucí vychovatelka.

6.4 Přehled činnosti zájmového kroužku včetně docházky účastníků.
6.5 Evidence úplaty za školní družinu - vede vedoucí vychovatelka. 

7. Závěrečné ustanovení
Kontrolu provádění ustanovení tohoto řádu provádí ředitelka školy.
Zrušuje se předchozí znění této směrnice z 26. 8. 2021.
Změny spočívají v aktualizaci obsahu.

V Mostě 28. 8. 2024                                                                      Mgr. Lenka Firmanová
                                                                                                             ředitelka školy
