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Vnitřní řád školní jídelny
1. Provoz školní jídelny 

Školní jídelna při Základní škole, Most, J. A. Komenského 474, zabezpečuje školní stravování žáků školy v souladu s vyhláškou č.107/2005 Sb. ve znění pozdějších předpisů.

V rámci hlavní činnosti zajišťuje závodní stravování zaměstnanců školy dle vyhlášky č. 84/2005 Sb. 

V rámci doplňkové činnosti umožňuje stravování cizích strávníků.

Výdejní doba

Pro žáky:
11:45 – 13:50 hod.

Pro zaměstnance školy:
10:50 – 13:50 hod.

Pro cizí strávníky-žáky
11:20 – 11:45 / 12:10 – 12:25 / 13:20 – 13:35 hod.
2. Pravidla pro strávníky 

2.1 Žáci vstupují do jídelny bez školních tašek a svrchního oblečení.

2.2 Po schodišti i v jídelně se žáci pohybují běžnou chůzí. Není dovoleno utíkat, případně skákat po schodech.

2.3 V jídelně není dovoleno předbíhat. V případě, že žák potřebuje z nutných důvodů pustit přednostně k výdeji jídla, požádá o to slušným způsobem dozorujícího pedagoga. Při předbíhání může být žák poslán dozorem na konec řady.

2.4 Jídlo si žáci od výdejového okénka nosí na tácech. Tác s nádobím po konzumaci jídla odkládají na určené místo.
2.5 Ve školní jídelně se žáci chovají podle obecně platných pravidel, která se dodržují při jídle, např. nenosí čepice.

2.6 Není dovoleno přesouvat nábytek ve školní jídelně.

2.7 Ovoce nebo jiné doplňky oběda se konzumují v prostorách školní jídelny, není povoleno je vynášet.

2.8 Odpadky se vyhazují pouze do odpadkových košů.

2.9 V případě, že žák znečistí podlahu (rozlije polévku, rozbije talíř apod.), je povinen ihned se postarat o nápravu – nahlásí skutečnost dozorujícím

2.10 Do jídelny mají přístup pouze žáci, kteří se zde stravují.

3. Pravidla pro zaměstnance 

Organizace poskytuje zaměstnanci za dotovanou cenu jedno hlavní jídlo denně během stanovené pracovní doby, pokud přítomnost v práci během pracovní doby trvá alespoň 3 hodiny.  V případě, že tento den nepracují (pracovní neschopnost, dovolená, neplacené volno, studijní volno, mateřská dovolená), mohou oběd odebrat za plnou cenu.

4. Výše stravného

Žáci hradí pouze potraviny. Ostatní náklady (režijní náklady, mzdy) jsou hrazeny z rozpočtu školy.
Cena oběda (úhrada stravného)
Skupina

Název skupiny

Cena oběda


1


Žáci do šesti let

36,- Kč

1  cizí strávníci
Žáci 7 – 10 let


40,- Kč

2


Žáci 7 – 10 let


36,- Kč

2  cizí strávníci
Žáci 11 – 14 let

42,- Kč

3


Žáci 11 – 14 let

38,- Kč

3  cizí strávníci
Žáci 15 let a více

44,- Kč

4


Žáci 15 let a více

40,- Kč
5


Zaměstnanci školy

30,- Kč
(20,- Kč příspěvek z FKSP)

6


Důchodci školy

50,- Kč

7


Cizí strávníci


80,- Kč

Do věkových skupin jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosahují daného věku, dle vyhl. 107/2005 Sb. příloha č. 2.  Podle Školského zákona začíná školní rok 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku.

Za cizího strávníka je považován i zaměstnanec, který odebírá další jídlo navíc.
5. Pedagogický dohled ve školní jídelně

5.1 Je zajišťován pedagogickým pracovníkem, který vykonává související pedagogickou činnost. 

5.2 Vydává pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a stravovacích návyků, dbá na dodržování pravidel společenského chování a stolování. 

5.3 Dbá o bezpečnost stravujících se, kontroluje odběr a konzumaci stravy z hlediska kulturnosti a hygieny.

5.4 Zajišťuje potřebnou péči při každém úrazu, poranění či nehodě.

5.5 Sleduje způsob výdeje stravy.

5.6 Reguluje osvětlení a větrání.

5.7 Sleduje odevzdání nádobí, příborů a táců strávníky.

5.8 Rozvrh dohledů je vyvěšen ve školní jídelně.  

6. Přihlašování a odhlašování stravování 

6.1 Přihlašování ke stravování lze provést několika způsoby:

- osobní návštěvou zákonných zástupců;

- pomocí emailu;

- telefonicky.

6.2 Rodiče tímto souhlasí se zapsáním údajů o žákovi do databáze školní jídelny.

6.3 Každý strávník má své evidenční číslo, pod kterým je vedený po celou dobu, kdy se stravuje ve školní jídelně.
6.4 Při prvním přihlášení ke stravování si strávník zakoupí čip – bezkontaktní žeton, kterým se prokazuje při odebrání oběda. Platnost čipu je po celou dobu školní docházky, je nepřenosný a ztrátu je třeba nahlásit. Při ztrátě nebo poškození je nutné, aby si strávník zakoupil čip nový.

6.5 Záloha na čip je 130,- Kč.

Vrácení za dobu delší než l rok - 100,- Kč (30,- Kč je na přepouzdření).

6.6 Za odhlášení oběda v době nemoci odpovídají zákonní zástupci.
6.7 První den nemoci může být jeho zákonnému zástupci poskytnut oběd za dotovanou cenu, pokud nebyl včas odhlášen. Tyto obědy je možné vyzvednout v době od 11:10 – 11:40 hod. nebo od 13:50 – 14:00 hodin v jednorázových krabičkách v ceně 12,- Kč, popřípadě doplněk hlavního chodu v krabičce za 3,- Kč. 
6.8 V dalších dnech může být pro tohoto žáka oběd rovněž odebrán, ale za plnou cenu 80,- Kč v jednorázových krabičkách v ceně 12,- Kč, v době od 13:50 do 14:00 hodin.
6.9 Jídlo se vydává v jednorázových krabičkách, které jsou opatřeny štítkem. Na štítku jsou tyto údaje: datum výdeje, název oběda (polévka, hlavní jídlo), číslo alergenu, teplota při předání strávníkovi, jméno osoby, která jídlo vydala. Pokrm je určen k okamžité spotřebě. 
6.10 Přihlašování a odhlašování na daný den je možné den předem přes portál jídelny, a to nejpozději do 14:00 hodin. Výjimečně lze provést odhlašování a přihlašování SMS zprávou na telefonní číslo vedoucí školní jídelny (603839548) do 7:00 hodin ráno.  

6.11 Neodhlášený, neodebraný oběd je strávníkovi účtován.

6.12 Na období prázdnin a mimořádného volna je strava odhlašována automaticky. O termínech jsou 

strávníci informováni na jídelním lístku, který je vyvěšen ve školní jídelně nebo na webových stránkách školy.

6.13 Tři dny před ukončením školního a kalendářního roku se přijímají poslední odhlášky obědů (např. školní rok končí 28.6., poslední odhlášení obědů lze provést nejpozději 25.6.).

6.14 Připomínky ke stravování mohou žáci a rodiče projednat osobně, telefonicky, písemně nebo elektronickou poštou s vedoucí školní jídelny, případně s vedením školy. 

7. Režim výdeje

7.1 Žáci se stravují po skončení vyučování, nebo o přestávce před začátkem odpoledního vyučování. 

7.2 Před začátkem výdeje jsou v jídelně připraveny příbory, tácy, sklenice, nápoje k zajištění pitného režimu.

7.3 V průběhu výdeje jsou nápoje a nádobí průběžně doplňovány.

7.4 Strava je vydávána strávníkům po předložení čipu, případnou ztrátu čipu strávníci hlásí vedoucí školní jídelny. 
7.4 Strávníkům bez identifikačního čipu bude strava vydána na konci daného výdeje.

7.5 Použité nádobí strávníci odkládají do okénka pro sběr nádobí a uklidí své místo u stolu.

7.6 Strávníci jsou povinni se chovat ohleduplně v souladu s hygienickými a společenskými pravidly při stolování a řídit se pokyny dohledu a personálu jídelny.

7.7 Za čistotu stolů během výdeje odpovídá dohled.

7.8 Cizí strávníci-žáci se stravují: od 11:20 – 11:45 / 12:10 – 12:25 / 13:20 – 13:35 hod.

7.9 Cizí strávníci-dospělí se stravují od 10:50 do 11:10 hod. Vstup do jídelny je umožněn vchodem ze hřiště. Mohou použít jídlonosiče. Strávníci předkládají jídlonosiče čisté. Jídlo se nevydává do skleněných nebo znečištěných nádob. Oběd musí být podle zásad HACCP spotřebován do 4 hodin po jeho uvaření při dodržení teploty teplých a studených pokrmů. 

7.10 Výdej dalšího jídla navíc pro zaměstnance školy: od 13:50 do 14:00 hod. 
8. Zajištění dietního stravování – formou donášky vlastní stravy
8.1 Zajištění dietního stravování probíhá formou donášky vlastní stravy.

8.2 Možnost donášky vlastního pokrmu do školní jídelny je umožněno na základě lékařského potvrzení o nutnosti dietního omezení strávníka a uzavření smlouvy mezi školským zařízením a zákonným zástupcem.
8.3 Pokrm musí být řádně označen jménem strávníka, název pokrmu, datem výroby a doplněn o pokyny k manipulaci, např. zda je určen k ohřevu, či nikoliv. Musí být dodán v nepoškozeném, hygienicky vhodném a uzavíratelném obalu určeném pro styk s potravinami.  

8.4 Pokrm je možné převzít od zákonného zástupce v době od 6:30 do 8:00 hodin. 

8.5 Pokrmy jsou uchovávány v souladu s platnými hygienickými předpisy v určeném chladícím zařízení v prostorách školní jídelny, které je označeno štítkem. 

8.6 Ohřev donesené stravy probíhá v mikrovlnné troubě, která je k tomu určena. 

8.7 K ohřátí jídla a výdeje dochází, až po nahlášení žáka ve školní jídelně. 

8.8 Školní jídelna a její provozovatel nenesou odpovědnost za zdravotní stav strávníka v důsledku konzumace doneseného pokrmu. 
8.9 Provozovatel má právo odmítnout převzetí pokrmu, pokud je doručen v poškozeném, nečistém nebo nevhodném obalu, případně pokud není pokrm řádně označen.  
9. Neúplný oběd 
9.1 Ke konci výdejní doby se nevydaná strava vydává přítomným strávníkům jako přídavek.

V případě, že po výdeji obědů všem strávníkům v daném dni zůstanou nevydané obědy, je umožněno tyto obědy odprodat zaměstnancům školy. Snahou vedoucí školní jídelny je, aby objem nevydaných obědů byl minimální. Oběd nemusí být zcela úplný (bez přílohy, masa, polévky apod.).

9.2 Zaměstnanci školy mohou zakoupit neodebrané jídlo za těchto podmínek:

        a) sami jsou ke stravování přihlášeni a své jídlo v tento den odebrali

        b) odběr probíhá po skončení výdeje, tj. od 14:00 do 14:10 hod.
        c) odběr nelze nárokovat
9.3 Cena neúplného oběda je 26,- Kč, při odběru pouze polévky je cena 16,- Kč. Cena za jednu porci je stanovena ekonomkou a schválena vedoucí školní jídelny a vedením školy.
9.4 Zaměstnanec při odběru jídla zaplatí odpovídající částku vedoucí školní jídelny, vždy na konci týdne nebo měsíce. Vedoucí školní jídelny vydá doklad o úhradě za odebraný neúplný oběd (stvrzenku). Dále provede vedoucí školní jídelny každý den záznam o počtu odprodaných neúplných obědů a s ekonomkou školy 1x měsíčně provede konečné měsíční vyúčtování.
9.5 Neúplný oběd se vydává do jednorázových krabiček, které jsou opatřeny štítkem. Na štítku jsou tyto údaje: datum výdeje, název oběda (polévka, hlavní jídlo), číslo alergenu, teplota při předání strávníkovi, jméno osoby, která jídlo vydala. Pokrm je určen k okamžité spotřebě. 
10. Placení stravného

10.1 Stravné se hradí přednostně převodem z účtu. 

Číslo účtu: 23832491/0100

Variabilní symbol:
osobní číslo dítěte, které přidělí vedoucí školní jídelny při přihlášení žáka ke stravování. 

Splatnost trvalého příkazu: 15. - 20. den v měsíci předcházejícímu měsíci, na které se platí stravné. 
Výše měsíčního stravného pro žáky: do 10 let 750,- Kč, 11 let a více 800,- Kč, zaměstnanci a důchodci 1 000,- Kč, cizí strávníci 1 750,- Kč.

10.2 Strávníkovi je jídlo poskytnuto při připsání platby. 

10.3 Stav předplacených záloh a jejich čerpání může každý strávník zjistit na požádání v kanceláři vedoucí školní jídelny, telefonicky nebo v aplikaci strava.cz.

10.4 Vyúčtování se provádí 1x ročně za období září až červen s těmito možnostmi: zůstatek je ponechán pro příští školní rok; zůstatek je vrácen na konto; zůstatek je převeden na sourozence.

11. Jídelní lístek
11.1 Jídelní lístek sestavuje vedoucí školní jídelny s hlavní kuchařkou na celý měsíc a řídí se výživovými normami a zásadami zdravé výživy. 

11.2 Jídelní lístek je vyvěšen na nástěnce ve školní jídelně. Dále je uveřejněn na webových stránkách školy.

11.3 Dospělí si jídelníček mohou zakoupit za 2,- Kč. 

11.4 S dotazy a připomínkami je možné se obrátit přímo na vedoucí školní jídelny.

11.5 Informace o alergenech v potravinách podáváme ve školní jídelně formou jídelníčku a na webových stránkách školy. Další dotazy zodpoví vedoucí školní jídelny.
12. Úklid

12.1 Úklid školní jídelny po skončení provozní doby zajišťují uklízečky školy.

12.2 Úklid při drobných kolizích (rozlitý nápoj, vysypané jídlo) pomůže zajistit pedagogický dohled. 
12.3 Dezinfekci a větrání školní jídelny po každé skupině strávníků zajišťuje určená paní uklízečka.
13. Provozní doba kanceláře vedoucí jídelny

Denně telefonicky




7:00 – 10:00 hodin

Odhlášky obědů přes portál jídelny                           do 14:00 hodin předešlého dne

Odhlášky obědů SMS
                                         do 7:00 hodin ráno

Osobní komunikace pouze po telefonické dohodě 
7:00 – 10:00 hod. 
14. Závěrečné ustanovení

S vnitřním řádem školní jídelny jsou seznamováni všichni strávníci při zahájení školního roku.

Vnitřní řád školní jídelny je vyvěšen v prostorách školní jídelny a na webových stránkách školy.

Důležité informace zákonným zástupcům jsou vyvěšeny na nástěnce v atriu školy.                                                   

Zrušuje se předchozí znění směrnice č. 5/2022.

Změny spočívají v aktualizaci obsahu.                                                                                                             
                                                                                                               Mgr. Lenka Firmanová
V Mostě 29. 9. 2025                                                                                     ředitelka školy
Dodatek č. 1 ke směrnici č. 5/2022

4. Výše stravného

Žáci hradí pouze potraviny. Cizí strávníci (žáci) hradí potraviny a režijní náklady ve výši 4,- Kč. 

Cena oběda (úhrada stravného)

Skupina

Název skupiny

Cena oběda


1


Žáci do šesti let

36,- Kč

1 cizí strávníci
            Žáci 7–10 let


40,- Kč

2


Žáci 7–10 let


36,- Kč

2 cizí strávníci   
Žáci 11–14 let

            42,- Kč

3


Žáci 11–14 let

            38,- Kč

3 cizí strávníci   
Žáci 15 let a více

44,- Kč

4


Žáci 15 let a více

40,- Kč

5


Zaměstnanci školy

30,- Kč
(20,- Kč příspěvek z FKSP)

6


Důchodci školy

50,- Kč

7


Cizí strávníci


85,- Kč

Do věkových skupin jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosahují daného věku, dle vyhl. 107/2005 Sb. příloha č. 2.  Podle Školského zákona začíná školní rok 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku.

Za cizího strávníka je považován i zaměstnanec, který odebírá další jídlo navíc.
V Mostě 15. 12. 2025 

Mgr. Lenka Firmanová

Ředitelka školy

